Asama — 1
(2-4 saat)

Evrak ve Arsiv

Birimi

Tniversitemi
birimlerinden
Elektronik Belge
Yo6netim Sistemi
(EBYS) iizerinden
Universite
Yo6netim Kuruluna

Rektor Yardimeis1  Yaz Isleri Birimi

sunulan evraklar
Evrak ve Arsiv
Birimi tarafindan
Genel Sekreter
Yardimcisi ve
ilgili Rektor
Yardimcisina
havale edilir,

Asama — 2
(15 giinde bir)

Asama -3
(1-5 giin)

Asama — 4
(1-5 giin)

Asama — 5
(1-5 giin)

Asama — 6
(1-5 giin)

Asama — 7
(1-5 giin)

Asama — 8
(1-5 giin)
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Universite
Yonetim
Kuruluna

Biriminden
gelen evrakin

Yonetim Kurulu
giindemine
alinmasi i¢in
Yazi Isleri
Birimine havale
edilir.

Y
Universite
Yonetim Kurulu
giindemi
hazirlanir ve

Universite
Yonetim Kurulu

kurul liyelerine
toplant1 igin
davet yapilir.
(e-posta ve
telefon ile)

Universite
Yonetim Kurulu
toplantisi

Y
Universite
Yonetim kurulu
toplantisinda
alinan kararlar
hazirlanir.

I
HAYIR EVET
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Kararlar
uygun
yazilmig my?

Universite
Yonetim Kurulu
Kararlar ilgili
birim ve kisgilere
gonderilmek

belirlenen giin
ve saatte
yapilarak

kararlar alinir.

Tlgili Amir

uizere elektronik
ortamda
hazirlanan st

yazt ile birlikte
imzaya sunulur.

imzalanan yaz
ektronik ortam
fiziksel ortamda
ilgili dosyaya
kaldirilir. Universite
Yonetim Kurulu
Kararlari; ekleri ile

Yazi elektronik
ortamda
paraflanir ve
imzalanir.

A

birlikte dosyalanir,
Yonetim Kurulu
Karar Defterine
yapistirilir ve
elektronik ortamda
saklanmak iizere
kararlar veri
banina islenir/




